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Az dllamhaztartasrol sz606 2011. évi CXCV. tv. (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolg, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet {a
tovdbbiakban: Avr.), 60. § (3) bekezdésének megfelelden, a K6zép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrum (a tovdbbiakban: KMASZC) k&telezettségvillaldsanak, pénziigyi
ellenjegyzésének, teljesités igazolasanak, érvényesitésének, utalvanyozdsanak rendjét jelen
szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) tartalmazza.

I. ALTALANOS ELGIRASOK
Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint, a koltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhelé kordbbi kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy mddositott kiadasi el8irdnyzatok
mértékéig kerlilhet sor.

Masfizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthaté birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az
Osszeg megallapitasanak moddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezet6 elbirdason alapuld fizetési kételezettség mindsiil.

1. A szabélyzat kiadasdnak célja

A szabdlyzat kiadasdnak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szabalyszerii
végrehajtasahoz kapcsolodo (pénzigyi) gazdalkodasi feltételeket

- a kotelezettségvallalas,

pénzigyi ellenjegyzés,

teljesitésigazolas,

az érvényesités,

az utalvdnyozds

rendjét biztositsa valamint az azokra jogosultakrél az Avr. 60. § (3) bekezdése és jelen Szabdlyzat
szerinti, naprakészen nyilvantartast vezesse.

2. Jogszabalyi elGirasok

A Szabdlyzat a kbvetkezd jogszabalyok figyelembevételével kerilt 6sszedllitasra:
- Aht.
- Avr,,

— 2011. évi CVIIi. torvénya koézbeszerzésekrdl (a tovabbiakban: Kbt.),
- 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl (a tovabbiakban: Ahsz.).

3. A Szabdlyzat elkészitéséért valo felelGsség



A Szabalyzat aktualizdldsdért, jovdhagyasdért a KMASZC kancellarja a felelés. A Szabalyzat
jovahagyasra torténd elSkeszitéséért a KMASZC gazdasagi szervezetének vezetSje (a
tovabbiakban: gazdasagi igazgatd) a felelds.

Il. KOTELEZETTSEGVALLALAS

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdése 9. pontja szerint végleges kotelezettségvdllalds, mas fizetési
kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybdl, jogerds biréi itéletb6l, végleges
hatdsagi hatérozatbdl, szerz6désbél - ideértve az atvallalt kételezettségeket is - jogszer(ien
eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fel mar teljesitette, ilyennek
mindsul kilondsen a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazoldssal ellatott szamlazott
termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyijtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett
hitelek, kdlcsondk, kapott visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk visszafizetendd dsszege és
annak kamatai.

A kotelezettségvallalas lehet:

foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszony létesitése,

|

szerzédes megkotése (ide értve a fizetési kbtelezettséget tartalmazd megéllapodasokat is),

koltségvetési timogatas biztositasdra tett igény (pl. pélyadzati tamogatas),

- a Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivds, a palyazati kiirds, ha ez nem keriil visszavonasra,

minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kdtelezettség, amely

feltételesen, valamely személy nyilatkozatdtdl fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit.

A kételezettségvallaldsra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni a kordbbi kitelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalds mddositasa soran
névekszik, vagy a tobb éves kételezettségvallalasokndl az évek kozotti megosziast modositja.
Kotelezettséget véllalni a koltségvetésiév kiadasi eldirdnyzata terhére lehet és a pénzigyi
teljesitésnek legkésébb a koltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie.

A kételezettségvallaldsnak el8irdnyzat-felhasznaldsi terven célszerli alapulnia.
Az el8irdnyzat-felhasznaldsi tervnek tartalmaznia kell:

Varhato bevételeket

- a koltségvetési tamogatast,

- asajat, targyévi bevételeket,



- atargyévi atvett pénzeszkozoket,

- az el6zé éviek)rdl athuzodd eldiranyzat-maradvanyt.

Vérhato kiadasokat
- targyévben keletkezett és varhatdan teljesild kiadasokat, ezen belill
» személyi kiaddsok,
s jarulékok,
¢ beruhdazasi kiadasok,
¢ dologi kiadasok,
» felujitasi kiadasok,

- az el628 évrdl athizodo kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.

Kotelezettségvallalasra jogosultak kdre

Az Avr. 52. § (1) bekezdése szerint kotelezettségvallalasra a kdltségvetési szerv vezetdje vagy az
altala irdsban felhatalmazott, a kételzettséget valald szerv alkalmazasaban 3ll6 személy
jogosult.

A felhatalmazds, illetve a felhatalmazas visszavonasa a jelen szabdlyzat 1. és 2. mellékletét
képezd formaban térténhet.

A felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- felhatalmazé nevét, beosztasat
- felhatalmazott nevét, beosztasat

felhatalmazas kezdd idépontjat

"

- felhatalmazo alairasat

felhatalmazott dltal a megbizas tudomasul vételének aldirdssal torténé igazoldsat.

A felhatalmazds visszavondsdrdl szold dokumentumnak a kovetkezdket kell
tartalmaznia:
- felhatalmazést visszavono nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat



felhatalmazas visszavonasanak iddpontjat
- felhatalmazast visszavono aldirasat

felhatalmazott &ltal a visszavonds tudomdsul vételének aldirassal torténd igazoldsat.

A kitelezettségviéllaldsra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsdnak mintdjat a jelen
Szabdlyzat 6. melléklete szerinti tablazat tartalmazza.

Tobbéves kotelezettségvallalas szabalyai

Az Aht. 36. § (4) bekezdése szerint az allamhaztartas kdzponti alrendszerében tohb év vagy a
koltségvetési éven tuli év kiadasi elSirdnyzatai terhére kotelezettséga személyi juttatdsok, a
munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé, a dologi kiadasok és az ellatottak
pénzbeli juttatasainak kiadasi el8iranyzatai terhére azoknak a kdltségvetési évben joviahagyott
eredeti elGirdnyzatanak mértékeéig vallalhato.

Kdtelezettségvallalas bizonylatai
A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az

Aht-ben, illetve Avr-ben meghatdrozott tartalmu fizetési kdtelezettséget testesit meg.

Ezek a kovetkezdk lehetnek:

kinevezési okirat alkalmazasi okirat, talara, helyettesités, jutalom elrendelése

szerz8dés, megallapodas,

visszaigazolt megrendelés,

palyazati iton odaitélt tdmogatdsrdl s2016 dontés aldirt dokumentuma, ez a dokumentum a
KMASZC-nél nem értelmezhetd

- eldzetes kotelezettségvallaldsnak mindsil a kozbeszerzési eljards kozzétett ajaniati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirdsa, amennyiben nem kerdl visszavonasra.

- a 200.000 forint alatti kotelezettségvallalas dokumentumana kell tekinteni a
belsébizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallaldsokata nyilvantartasban
rogziteni kell és ez altal lesz teljes a kitelezettségvallalas nyilvantartas.

Nem szlikséges elézetes irasbeli kotelezettségvéllalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely



- értéke a brutté 200.000 forintot nem éri el, ez aldl kivételt képeznek azok a brutté 200.000
forint értékhatart el nem érd kotelezettségvallalasok, amelyek olyan szolgdltatashoz
kapcsolddnak, melyeknél a KMASZC érdeke a szolgdltatdshoz kapcsolédd garancidlis igény
frasban torténd rogzitése. foglalasa.

- afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, vagy

- az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint egyéb fizetési kitelezettségnek mindsdil.

A kotelezettségvallalas minimalis tartalma:

a szakmai, mdszaki teljesités meghatérozasa, hatarideje (kGtelezettségvallalas targya);

a kifizetendd Gsszeg, egységara,

a pénzugyi teljesités devizaneme, modja és feltételei,

a kifizetés hatarideje,

tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti litemezés.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Az Avr. 56. §(1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetSen haladéktalanul gondoskodni  kell annak nyilvantartasba
vételérdl és a kotelezettségvallalas értekébdl a koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad
elGiranyzatait terheld rész lekdtésérd!.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell wvenni a vallalni
tervezettkdtelezettséghdl adddoé valamennyi fizetési kételezettséget, még abban az esetben is,
ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovébeli nyilatkozatté!

flgg. Ha a fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatdrozhatd meg pontosan,
akoriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi kdriilmények kozdtt — az ésszerii gazdalkodas elvénekbetartasaval —redlis
legmagasabb &sszegll kitelezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a koételezettség vallalasdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalds dokumentuma a Kbt. meghatarozott feltételeknek megfelel§ szerzédés, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzdésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatdrozatlan id6re vallalt kotelezettség értékét a
targyévben és az azt koveté harom éven keresztil szarmazo fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatérozni.



A kotelezettségvallalds nyilvantartasanak kialakitasdnal a kdvetkezd f6bb szempontokat kell
figyelembe venni:

- az analitikus nyilvantartasnak meg kell felelnie a valadisag, vilagossag, folytonossag szamviteli
alapelveknek,

- az analitikus nyilvdntartds naprakész vezetése biztositott legyen, az évenkénti
kételezettségvallaldsokat az analitikus nyilvantartdson beldl el kell kGldniteni,

- az analitikus nyilvantartdsban a gazdasdgi eseményeknek és a kapcsolédd partnereknek
beazonosithatonak kell lennie,

- az analitikus nyilvantartasnak abeszamolé kiegészité melléklet kétetezettségvallalasokra
vonatkozo adataihoz a megfelelé dokumentacios rendszert kell, hogy biztositsa.

A kotelezettségvdllalas analitikus nyilvantartasanak meg kell felelnie az Ahsz. 14.
mellékletének |l. pontjdban foglaltaknak. A kételezettségvallalds nyilvantartdsa a CT-EcoSTAT
Gazdasagi és Gazdalkodasi Rendszerben (a tovabbiakban: CT-EcoSTAT) valdsul meg.

A kételezettségvallalas meghiusuldsa esetén kdvetendd eljaras

A kotelezettségvallalas meghilsulasa, megsziinése, az 6sszeg modosulasa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kételezettségvallaldsi nyilvantartdsban [évé adatok modositasarol.
A targyévi forrasok terhére véllalt targyévi kotelezettségvallaldas modosuldsa esetén a
nyilvdntartds modositasa utan azigy szabadda valo keret terhére Ujabb kotelezettség vallalhato.

Ha a kotelezettségvallalds mddosulasa mar el6z8 évi maradvanyt érint, akkor a maradvany
elszamolasra vonatkoz6 szabalyok szerint kell eljarni.

Az utalvanylapon a kotelezetttségvallalast ellenérzé személyként aldird alairasaval igazolja,
hogy az adott szamla a kotelezettségvdllalds nyilvantartdsaban (kotelezettségvallalasi
modulban) térténé rogzitése helyesen megtortént.

A kételezettségviéllalas ellenérnek [dtnia kell és ellendriznie kell minden bejovd szamlat.

. PENZUGY! ELLENJEGYZES

Kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt kivételekkel csak pénzigyi ellenjegyzés utdn, a
pénziigyi teljesités esedékességét megelézéen, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyz8nek az Avr-
ben foglalt kivételekkel meg kell gydzddnie arrol, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
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szabalyokat, és a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott Gsszeghdl a koltségvetési évet
terhel6 Osszeg a szabad elSiranyzatok 6sszegét nem haladja meg.

Az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint, a pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd
utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazalni.

Pénzigyi ellenjegyzésre jogosultak:

A KMASZC a tervezéssel, az eldiranyzatok moddositasanak, &atcsoportositdsanak és
felhasznaldsanak végrehajtasaval (gazdalkodassal), finanszirozassal, adatszolgdltatassal és a
beszamolassal kapcsolatos feladatokat a gazdasagi szervezete (tjan latja el.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés a)pontja szerint, a kotelezettséget vallalé szervnél a
kotelezettségvidllalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a gazdasagi
igazgatd vagy az dltala irasban kijeldlt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban all6 személy irasban
jogosult.

Az irdsos kijeldlésre a 3. mellékletben, visszavonasra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kerdlhet sor.

A pénzlgyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirasanak mintajat jelen
szabalyzat 6. melléklete szerinti nyilvdntartas tartalmazza.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése szerint, a kiitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a fels6oktatdsban szerzett gazdasdgi szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku
iskalai végzettséggel és emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az Avr. 54. § (2) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyz8 a feladatai ellitasdhoz sziikség szerint
szakértdt vehet igénybe.

Az Avr. 54. § (3), (4) bekezdésének szerint, ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37.
§ (1) bekezdésének a pénzlgyi ellenjegyzinek err6l irdsban tadjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetGje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A vezetd a tdjékoztatds kézhezvételétSl szdmitott nyolc munkanapon beldl koteles

megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.



IV. TEUESITES IGAZOLASA
Az Avr. 57. § (1) bekezdése szerint, a teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okmanyok alapjan

ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszer{iségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglald kdtelezettségvallalds esetében annak teljesitését.

Az Avr. 57. § (3) bekezdése szerint, a teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére
torténd utalas megjeloléséve!, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasa torténhet

- az utalvanylapon{utalvinyrendelet),

- aszamlan ,A teljesitést igazolom” megjeldléssel és

- feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazoldsara vonatkozo hivatkozast.
A teljesitésigazolasdra, amennyiben azt a teijesités igazolas volumene — pl. épilet

beruhdzasok stb. esetében — megkoveteli, kiilsGszakértét kell igénybe venni (pl. miszaki
eliendr).

A Magyar Allamkincstar {a tovabbiakban: Kincstar) dltal készitett dsszevont utaldsi dllomanyon
a teljesitésigazold személy aldirdsdval igazclja, hogy az utalasi dllomany olyan tételekbdl all,
melynek szamfejtése megalapozott.

Teljesitési igazolas alél mentesiilé esetek:
- a fizetési szamldkrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettseg arfolyamvesztesége, vagy

- az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kdtelezettségnek mindsil kifizetések.

A teljesités igazolasara jogosultak:

Az Avr. 57. § (4) bekezdése szerint, teljesités igazolasira a kdtelezettségvallalé vagy az éltala
irasban kijelélt személy jogosult.

Az irdsos kijelolésre az S. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szereplé
dokumentumok alapjan kerulhet sor,

A teljesités igazoldsara jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabdlyzat 6. melléklete szerinti nyilvintartas tartalmazza.

Az intézmény igazgatoja sajat hataskorben Eldzetes teljesitésigazolét jeldlhet ki, aki a szamlan
aldirasaval igazolja a gazdasdgi esemény szerz8désszer( teljesitését.
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V. ERVENYESITES
Az Avr. 58. § (1)-(4) bekezdése szerint, a kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - az 57.

§ (3) bekezdése szerinti esetben annak hianyaban is - az érvényesitének ellenériznie kell az
dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeléz6 Ugymenetben az Aht., Avr. és az
Ahsz. eldirasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ha az érvényesitd az el6z6 bekezdésben megjelolt jogszabdlyok, szabdlyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt
kévetSen az utalvinyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi eljdrasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitd
keltezéssel ellatott alairasat.

Ervényesitésre jogosultak kore:

.frvénvesftfi kizardlag a KMASZC alkalmazasaban allé személy lehet, aki a felsGoktatdsban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az irdasos megbizasra a 4. mellékletben, visszavonasra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kerulhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasdt, valamint aldirdsdnak mintdjat a jelen
szabalyzat 6. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A készpenzzel vagy bankkartydval tortént vasarlasokat lehet8ség szerint abban az intézményben
kell érvényesiteni, amelyiknél a kifizetés felmeriilt.

A Kincstar altal készitett Osszevont utalasi allomanyon az érvényesité személy aldirasaval
igazolja, hogy az utalasi dllomany minden tétele a Kincstar szdmfejtési lapjaval alatamasztott,
vagy {rasban indokolt esetben attdl eltér.

A beérkezd szamla utja: az érintett iskolaba érkezik be, ahol a gazdasagi Ggyint6zdnek a feladata
a szamlat a sziikséges kellékekkel felszerelnie, ellendriznie kell, majd gondoskodnia kell a
teljesitésigazolasrdl és tovabbitani kell a KMASZC gazdasagi szervezetéhez.

Ezt a feladatot Szamlallendrzéként l3jta el, a szdmlan alairdsaval igazolja a szdmla teljeskord
megfeleldségét.

11



Szamlaellendrzés utan a bejové szamlat az érvényesitének szabalyszerliségi szempontbol
vizsgalnia kell, a kdtelezettségvéllalas ellenérzének meg kell bizonyosodnia, hogy a Ct-Ecostat
programban elézetes kotelezettségvallalas az adott szamlahoz tartozik, a kotelezettségvallalas
szabalyos, és elegend§ fedezettel rendelkezik, majd ehhez kapcsolja hozza a szamlat.

Ezutan lehetséges az utalvinyozas.

VI. UTALVANYOZAS

Az Avr.59. (1b) - (4) bekezdése szerint, a kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan
torténik.

Az utalvdnyozds kiterjed minden, a koltségvetési szervnél térténd pénzmozgassal jard

tevékenységre. Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendelé okmannya.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kuldn irdsbeli rendelkezéssel lehet.

A kulon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni
a) az ,utalvany” szot,
b) a kdltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d] a fizetés idGpontjat, madjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal {kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz. szerinti
konyvviteli szamldjanak szamat,

f) a kdtelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,

g} az utalvdnyozd keltezéssel elldtott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra rivezetett rendelkezésen az el§z6 bekezdés szerinti
adatokat kell feltlintetni azzal, hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

Nem kell utalvanyozni:
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- a kozigazgatdsi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszamolando bevételek beszedését (ez a KMASZC-ben nem fordulhat eld),
és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgéltatasok ellenértéke
és B403. Kozvetitett szolgaltatasok eflenértéke rovatain elszamolandé bevételeket és a B406.
Kiszamlazott altaldnos forgalmi adé rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételeket,

- a fizetési szamldk vezetésével és az azon végzett miliveletekkel kapcsolatban a
szamiavezetd altal felszdmitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kiadasokat, esetleges
kamatbevételeket,

- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando bevételek
teljesitését, és

- afedezetkezel§i szamlardl, valamit —a fedezetkezeldi szdmlara torténd atutalas esetén — az
épitteti fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket {a KMASZC-nél ilyen gazdasagi
esemeny nem fordulhat eld).

A Kincstar altal készitett Osszevont utaldsi allomanyon az utalvdnyozd személy aldirdsdval
igazolja, hogy az utaldsi dllomany minden tétele utalvidnyozhatd.

Utalvanyozasra jogosultak kore

A KMASZC nevében utalvanyozd a kéltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala kijeldlt személy,
illetve tavolléte, és dsszeférhetetlenség esetén az dltala felhatalmazott személy.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban — a jelen
szabdlyzat 1. és 2. mellékletét képzG formaban — térténhet.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztdsat, valamint aldirdsdnak mintdjat a jelen
szabdlyzat 6. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az elGzGekben felsorolt feladatok idérendi sorrendje a kdvetkez§:

- Pénzugyi ellenjegyzés

- Kotelezettségvallalas

- Kotelezettségvallalas nyilvantartasban valé megjelenésének ellenérzése
- Teljesités igazolas

- Szamla ellenérzés

- Ervényesités

- Kotelezettségvailalds ellenérzése

- Utalvanyozds
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VIl. SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI és EGYEB SZABALYOK
Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek, valamint a kotelezettsegvallalas pénziigyi

ellenjegyzésére  feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzlgyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsSoktatisban  szerzett gazdasagi  szakképzettségnek  kell  tekinteni a
felsGoktatasbangazdasagtudomanyok képzésiteriileten vagy a tobbciklusi képzés bevezetése
elétt annak megfeleld egyetemi, f8iskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

Az Avr. 60. § (1) — (2) bekezdése szerint, a kotelezettségvéllald és a pénzigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvéllatisra, utalvinyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személiyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Tarvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latnd el.

A pénzigyi ellenjegyzés nem érinti a koételezettségvallalénaka kételezettség villaldsabdl
szarmazo polgari jogi és biintetdjogi feleldsségét.

Az utalvdnyozds és az érvényesités nem érinti a teljesitésigazoidnak a kotelezettségvillalas
teljesitésének igazolasabol szarmazé polgari jogi és buntetdjogi feleldsségeét.

Vill. ZARO RENDELKEZESEK
A jelen Szabdlyzatban foglaltakat 2023. januar 1-t6l kell alkalmazni.

£zzel egyidejlileg minden korébbi, a targykérben kiadott szabalyozas hatalyat veszti.

A Szabdlyzatban foglaltak megismerését az érintett munkavallalék a 7. szamua mellékletben
foglalt Megismerési nyilatkozat aldirasaval igazoljak.
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Mellékletek

szamu melléklet: Meghatalmazas

szamu melléklet

szamu melléklet: Pénzlgyi ellenjegyzd kijeiblése minta
sz3mu melléklet: Ervényesité kijelSlése minta

szamu melléklet: Teljesitésigazolo kijeldlés minta
szamu melléklet: Nyilvantartis

szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

SSREIRUIRE RGN
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1. szdmu melléklet: Meghatalmazas

Az dllamhaztartasrdl 52016 torvény végrehajtasarél s2616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, a K6zép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrumnal a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
rendjérél sz6l6 szabdlyzat alapjdn akaddlyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvinyozdsi jogkér gyakorldsdra az aldbbi felhatalmazast adom:

Felhatalmazom
revrreseriers BV coivivivecviirereerenes e, MUNkakérif szemeélyt arra,

hogy

- kaldn irasbeli felhatalmazas nélkul 100 ezer forintot meg nem haladd érték(

kbtelezettséget véllaljon,
- osszeghatar nélkil akkor vallalhat kitelezettséget, ha akadalyoztatasom (tavollétem,
betegségem) idétartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabdlyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.
Budapest,......cccureen...

P.H.

meghatalmazé

A kotelezettségviéllalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl sz6l6 felhatalmazas egy példanyat
a mai napon atvettem.

Budapest,.........ccorrrmeiinns

P.H.

alairas
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2, szamu meliléklet

cereeereneennDROSZLAS

Ertesitem, hogy a 20.... év ..........h0 ............ napjdn kelt, ............./20... s2dm alatt kiadott
kotelezettségvillalas, utalvanyozas/pénziigyi  ellenjegyzés/érvényesités/teljesités
igazolasa  jogkér  gyakorlasara 52010 kijelolést/felhatalmazast 20..... év
weeeem-hGl L napjatdl visszavonom.

Budapest,.........co.e..

P. H.

...........................................

kijelol6/meghatalmazo

A kotclezettségvillalds, utalvanyozds / pénzigyi cllenjegyzés / érvényesités / teljesités
igazolasa jogkor gyakorldsanak visszavondasarol szolé értesités egy példanyat a mai napon
atvettem.

Budapest; ..o

...............................................

aldiras
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3. szamu melléklet: Pénziigyi ellenjegyzé kijel6lése minta

K6zép-magyarorszagi Agrdarszakképzési Centrum

KIJELOLES

..........................................................................

Az dllamhdztartasrol szol6 toérvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) bek. ¢} pontja alapjan

kijelslom Ont

pénzigyi ellenjegyzének

akadalyoztatasom esetén, helyettesitéként.

Datum:

-------------------------------------

gazdasagi igazgaté

NYILATKOZAT

A pénzigyi ellenjegyzGi jogok gyakorlasara vonatkozé kijelélést
tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felel&sséget
megismertem.

DAtuM: o

kijelolt személy

18



4, szam\ melléklet: Ervényesité kijeldlése minta

Kézép-magyarorszdgi Agrdrszakképzési Centrum

KIJELOLES

..........................................................................

Az allamhdztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szélo
368/2011. (XII. 31.}) Korm. rendelet 55. § (2) bek. a) pontja
alapjan

kijelélom Ont

érvényesitd személynek teljes jogkorrel.

Datum:

gazdasagi igazgato

NYILATKOZAT
Az érvényesitési jog gyakorlasira vonatkozd kijelolést
tudomasul veszem, az arra vonatkozé feladatokat és

felelfsséget megismertem.

DAtum: covvereeerirrerevernanns

kijeldlt szemely
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5. szamu melléklet: Teljesitésigazolé kijelolés minta

Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum

KIJELOLES

----------------------------------------------------

igazgato részére

Az dllamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan

kijelolom Ont

teljesités igazoldé személynek a

IIIII .Illl!ll"llﬂll.llﬁll.i.l..l!l!l.l..ll.!.'!""'!'!'.'..'...."""'.tekintetében'
Datum:
kancellar
NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: ....cocveeeeivereennnee

--------------------------------------

kijelolt személy
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6. szamu melléklet: Nyilvantartas

a kotelezettségvallaldsra, az utalvdnyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
teljesités igazolasra jogosult személyekrél és alairas mintajukrol

Hatdlyos:

BEOSZTAS

HATASKOR

MEGBIZAS

JOGOSULTSAG

KEZDETE

VEGE

ALAIRAS

SZIGNO
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7. s23mu melléklet: Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a K&zép-magyarorszagi Agrarszakképzési
Centrum  kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitigazolas, érvényesités,
utalvdnyozas rendje szabalyzatanak tartalmat megismertik, megértettiik és azokat
a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjik el.

A szabalyozast megismerSk tudomasul veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot
minden a jelen szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét aldirasunkkal igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum

22



